
Robbins School 

Evacuation Drill 
Tuesday, February 21, 2017 

 
Prior to the Evacuation Drill, please reassure your students that this is only a drill.  
Remind students that we engage in drills to be safe if there is a need to evacuate. 

Emphasize that Robbins is safe, and that they are not in danger! 
 

Teachers will prepare and secure: 

• Red backpack – with student medications and emergency numbers 
• Paper Roll Sheet – that states who is in attendance and who is absent 
• Students with their backpacks and jackets on 
• Locked classroom door and closed windows 
• If this was not a drill, you would want to bring your personal possessions also 

Students will: 

• Put on jackets and backpacks 
• Line up quickly and quietly 
• Single file line 

 
Office will announce that an Evacuation Drill is taking place at this time.   

Loading school buses for drill: 

• Will begin at 9:00 a.m. 
• Students in Pre-school through third grade will load onto the smaller (nosed) bus 
• Students in fourth through eighth grades will load onto the larger (no nose) bus 
• Students load in order of their grade – small bus loads first 

o Seat space will be saved for office staff, Cynthia Ramirez, by driver 
o Pre-school enters first, and takes the seats closest to the driver 
o Teachers put on students’ seatbelts, and sit with students – check roll 

sheet 
o Kindergarten/First grades enter second, and take the next seats after the 

Pre-school – instruct students to put on seat belts 
o Teacher and para sit with students – check roll sheet 
o First/Second grades enter third, and take the seats just behind the 

Kindergarten/First grade class – instruct students to put on seat belts 
o Teacher sits with students – check roll sheet 
o Third grade loads last, and take the remaining back seats – instruct 

students to put on seat belts 
o Teacher and para sit with students – check roll sheet 



Students will be seated first before adults assist students in securing their 
seatbelts.   

o Office staff, Cynthia Ramirez, enters the bus last with the registration card 
binder for Kindergarten through third grades (even though fourth grade is 
in this binder also)  
 

• Students load in order of their grade – larger bus loads second 
o Seat space will be saved for paraprofessional, Donna Holt, by driver 
o Fourth grade loads first, and takes the seats directly behind the driver 
o Teacher sits with students – checks roll sheet 
o Fifth grade loads second, and takes the seats directly behind fourth grade 
o Teacher sits with students – checks roll sheet 
o Sixth grade loads third, and takes the seats directly behind fifth grade 
o Teacher sits with students – checks roll sheet 
o Seventh grade loads fourth, and takes the seats directly behind sixth 

grade 
o Teacher sits with students – checks roll sheet 
o Eighth grade loads last, and takes the seats directly behind seventh grade 
o Teacher sits with students – checks roll sheet 
o Paraprofessional, Donna Holt, enters the bus with the Registration Card 

Binder for grades fifth through eighth 

All other classified staff will board the larger bus and sit in any open seat.  All 
adults are required to practice the evacuation drill. 

Students sit quietly, and remain seated until they are first spoken to by the 
superintendent, Dr. Laurie Goodman, and then the Director of Transportation, Rich 
Jenkins. 

Dismissal shall be silent and orderly: 

• On smaller bus: 
o Office staff with binder will disembark and collect teacher Roll Sheets with 

marked attendance and absences 
o Pre-school will disembark 
o Kindergarten/First grade will disembark 
o First/Second grade will disembark 
o Third grade will disembark 

• On larger bus: 
o Paraprofessional with binder will disembark and collect teacher Roll 

Sheets with marked attendance and absences 
o Fourth grade will disembark 
o Fifth grade will disembark 
o Sixth grade will disembark 



o Seventh grade will disembark 
o Eighth grade will disembark 

• Students will walk silently to their classrooms 

  



Escuela Robbins 

Simulacro de Evacuación 
Martes, 21 de febrero, 2017 

 
Antes del simulacro de evacuación, por favor asegure a sus estudiantes que esto es 
sólo un ejercicio. Recuerde a los estudiantes que nos comprometemos en ejercicios 

para estar seguros si hay una necesidad de evacuar. 
Comuniqué les que Robbins está seguro, y que no están en peligro! 

 
Los maestros prepararán y asegurarán: 

• Mochila roja - con medicamentos para estudiantes y números de emergencia 
• Lista de asistencia - que indica quién está presente y quién está ausente 
• Los estudiantes con sus mochilas y chamarras puestas 
• Puerta cerrada del salón y ventanas cerradas 
• Si esto no fuera un ejercicio, usted querrá traer sus posesiones personales 

también 
 
Los estudiantes: 

• Ponerse chaquetas y mochilas 
• Se formaran en una manera rápida y silenciosa 
• Formaran una fila/línea  

 

La Oficina anunciará que se está realizando un simulacro de evacuación en este 
momento. 

Carga de autobuses escolares para el ejercicio:  

• Comenzará a las 9:00 a.m. 
• Los estudiantes de preescolar hasta tercer grado se subirán en el autobús 

pequeño 
• Los estudiantes de cuarto a octavo grado se cargarán en el autobús más grande  
• Los estudiantes se subiran en orden de su grado – cargaremos el autobús 

pequeño primero 
o Se guardara un espacio para el personal de la oficina, Cynthia Ramirez, 

por el conductor 
o El preescolar entrara primero y tomara los asientos más cercanos al 

conductor 
o Los maestros les pondrán el cinturón de seguridad a los estudiantes y se 

sentaran con los estudiantes – revisaran la lista de asistencia 
o Kinder/Primer grado entrara en segundo lugar, y tomar los asientos 

próximos después del salon Pre-escolar – instruyan a los estudiantes a 
ponerse los cinturones de seguridad 



o La maestra y la asistente de maestra se sentaran con los estudiantes – 
revisaran la lista de asistencia  

o Los grados primero/segundo entraran en tercer lugar y tomaran los 
asientos justo detrás de la clase de kinder/primer grado - instruyan a los 
estudiantes a ponerse los cinturones de seguridad 

o La maestra se sentara con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o Por ultimo se subirá el tercer grado, y tomara los asientos restantes – 

instruyan a los estudiantes a ponerse los cinturones de seguridad 
o La maestra y la asistente de maestra se sentaran con los estudiantes – 

revisaran  la lista de asistencia 

Los estudiantes se sentarán primero antes de que los adultos ayuden a los 
estudiantes a asegurar sus cinturones de seguridad. 

o El personal de la oficina, Cynthia Ramírez, entrara al autobús por último 
con la carpeta de las tarjetas de registro del el salón Kinder al tercer 
grado (aunque los registros del cuarto grado estan en esta carpeta 
también) 

 

• Los estudiantes se subirán en orden de su grado – se cargara el autobús más 
grande segundo 

 
o Un asiento será guardado para la asistente de maestra, Donna Holt, por 

el conductor 
o Cuarto grado entrara primero, y tomara los asientos directamente detrás 

del conductor 
o La maestra se sentara con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o Quinto grado entrara por segundo, y tomara los asientos directamente 

detrás de cuarto grado 
o La maestra se sentara con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o El sexto grado entrara por tercero, y tomara los asientos directamente 

detrás del quinto grado 
o La maestra se sentara con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o El séptimo grado entrara cuarto, y tomara los asientos directamente 

detrás del sexto grado 
o La maestra se sienta con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o Se cargara el octavo grado por último, y tomaran los asientos 

directamente detrás del séptimo grado 
o La maestra se sentara con los estudiantes – revisara la lista de asistencia 
o La asistente de maestra, Donna Holt, entra en el autobús con la carpeta 

de la tarjetas de registro para los grados quinto a octavo 



Todo otro personal clasificado subirá al autobús grande y se sentará en cualquier 
asiento abierto. Todos los adultos deben practicar el ejercicio de evacuación. 

Los estudiantes se sentaran en silencio y permaneceran sentados hasta que la 
Superintendente, la Dra. Laurie Goodman, y luego el director de Transporte, Rich 
Jenkins, se comuniquen con ellos. 

El despido será silencioso y ordenado: 

• En el bus más pequeño: 
o El personal de la oficina con la carpeta desembarcará y recogerá las 

hojas de asistencia del maestro con asistencia y ausencias marcadas 
o El preescolar desembarcará 
o Kinder/Primer grado desembarcará 
o Primero/Segundo grado desembarcará 
o El tercer grado desembarcará 

• En un bus más grande: 
o La asistente de maestra con la carpeta desembarcará y recogerá las 

hojas de asistencia de la maestra con asistencia y ausencias marcada 
o Cuarto grado desembarcará 
o Quinto grado desembarcará 
o Sexto grado desembarcará 
o El séptimo grado desembarcará 
o Octavo grado desembarcará al ultimo  

Los estudiantes caminarán silenciosamente a sus salones.  


